Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 7/2013
Kierownika Administracji Mieszkan Komunalnych w Lubaniu
z dnia 05-11-2013 roku

PLAN INWENTARYZACJI ZA 2013 ROK

Przedmiot inwentaryzacji

Termin przeprowadzenia
inwentaryzacji Rok 2013/2014

Rodzaj, forma, metoda, technika inwentaryzacji.

Osoba ub komorka organizacyjna
odpowiedzialna za aktywa lub
pasywa

2

3

4

5

Naleznosci i zobowiazania publiczno - prawne,
sporne i watpliwe

od 01.12.2013
do 15.01.2014

Weryfikacja poprzez porownanie zapisow w ksiegach z pozwami sadowymi, wyrokami
sadowymi, analiza korespondencji z dtuznikami, analiza spraw z repertorium prowadzonym
przez radce prawnego.

Elzbieta Kondracka, Aneta
Krupienczyk, Joanna Dolinska,

Naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow

od 01.12.2013
do 15.01. 2014

Weryfikacja - porownanie stanow ksiegowych z odpowiednimi dokumentami.

Jolanta Stepnik,Marlena Branska

Naleznosci i zobowiazania z wytaczeniem publiczno -
prawnych i spornych.

od 01.12.2013
do 31.12.2013

W drodze potwierdzenia sald.

Jolanta Stepnik, Marlena Branska

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

od 01.12.2013
do 15.01.2014

Weryfikacja - sprawdzenie zgodnosci z przepisami i poprawnosci ujetych zmian w stanie
funduszu

Jolanta Stepnik, Marlena Branska

Srodki trwate ujete w ewidencji ilociowej

od 01.12. 2013
do 15.01.2014

Spis z natury - sprawdzenie prawidtowosci zapisow w ksiedze inwentarzowej z dokonanym
spisem z natury.

Marlena Branska / komisja spisowa

Wartosci niematerialne i prawne

0d 01.12. 2013
do 15.01.2014

Weryfikacja - sprawdzenie wysokosci i terminowosci odpisow umorzeniowych, prawidtowosci
i zgodnosci prowadzonej ewidencji weryfikacja prowadzonych kartotek ze stanem
rzeczywistym.

Joanna Weidner, Joanna Dolinska
Aneta Krupienczyk

Srodki trwate ujete w ewidencj ilosciowo -
wartosciowej

0d 20.11.2013
do 15.01.2014

Spis z natury - wycena wartosci i zgodnosci z prowadzona ewidencja.

Marlena Branska / komisja spisowa

Kasa, Druki scistego zarachowania:
- arkusze spisu z natury,
- dokumenty kasowe KP, KW, RK

w dniu 31.12.2013

Spis z natury wobec osoby materialnie odpowiedzialnej

Marlena Branska/Joanna Dolinska,
Joanna Weidner

Umorzenie $rodkow trwalych i pozostalych srodkow
trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

od 31.12.2013
do 15.01.2014

Weryfikacja - poprzez sprawdzenie wysokosci stawek umorzeniowych, wysokosci umorzen,
porownanie stanu ksiegowego z prowadzona w tym zakresie ewidencja.

Joanna Weidner,Marlena Branska,
Aneta Krupienczyk

Stan rachunkow bankowych

0d 01.12.2013
do 15.01.2014

W drodze uzyskania potwierdzenia sald.

Jolanta Stepnik, Marlena Branska

Srodki trwate

0d 20.11.2013
do 15.01.2014

Weryfikacja poprzez porownanie stanow ksiegowych i ewidencyjnych z odpowiednimi
dokumentami

Marlena Branska

Fundusze

0d 01.12.2013
do 15.01.2014

Weryfikacja poprzez porownanie stanow ksiegowych z odpowiednimi dokumentami
( sprawdzenie poprawnosci ujetych zmian w stanie funduszy)

Joanna Weidner,Marlena Branska,
Aneta Krupienczyk

Naleznosci i zobowiazania z wytaczeniem
publicznoprawnych i spornych osob fizycznych nie
prowadzacych dziatalnosci gospodarczej ( nie
podlegajace potwierdzeniu sald)

0d 20.11.2013
do 15.01.2014

Weryfikacja - poprzez porownanie figurujacych w ksiegach danych z odpowiednimi
dokumentami stanowigcymi podstawe ich zapisu w ksiegach.

Elzbieta Kondracka, Aneta
Krupienczyk, Joanna Dolinska,




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 7/2013
Kierownika Administracji Mieszkan Komunalnych w Lubaniu
z dnia 05-11-2013 roku

Zespot spisowy powotany w celu

przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatkowych

Przewodniczacy: Marlena Branska
Cztonek: Elzbieta Kondracka

Cztonek: Joanna Weidner



