Zarzadzenie nr 16/2014
Kierownika Administracji Mieszkan Komunalnych w Lubaniu
z dnia 30 kwietnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartoSci
szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(t.j. Dz.U z 2013r. poz.907 z pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowarto$ci kwoty 30 000 euro, do ktérych stosownie do postanowien
art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz.U z 2013r.
poz.907 z p6zn. zm.) nie stosuje si¢ przepisow tejze ustawy (zwane dalej: ,,PZP”).

§2
Szacowanie warto$ci zamowienia
1. Zamowienia, ktorych warto$§¢ szacunkowa netto nie przekracza réwnowartosci kwoty
30 000 euro, moga by¢ realizowane na podstawie procedury okreslonej w niniejszym
regulaminie.
2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowe] zamodwienia w sposob szczegotowy, nalezy
odpowiednio stosowaé przepisy prawne Dziatu II Rozdziatu 2 (art. 29 — 35 ) PZP.

§3
Procedury udzielenia zamoéwienia publicznego do kwoty 30 000 euro netto
1. Procedura udzielania zamdwien publicznych regulowana jest w uktadzie:
1) zamowienia o wartosci mniejszej lub réwnej 5 000 euro netto
2) zamdwienia o warto$ci powyzej 5 000 euro netto do 30 000 euro netto.

§4
Szczegoélowa procedura
udzielenia zamowienia o wartosci mniejszej lub rownej 5 000 euro netto
1. Procedur¢ udzielenia zamdwienia o wartosci ponizej 5 000 euro netto rozpoczyna
zaakceptowana przez Kierownika Administracji Mieszkan Komunalnych pisemna notatka
z dokonanego szacowania warto$ci zamowienia. Wzor notatki stanowi zalgeznik nr 1 do
zarzadzenia.
2. Pracownik merytoryczny przeprowadza rozeznanie cenowe - badanie rynku, gromadzac
taka liczbg ofert, ktore zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty
(co najmniej 2 oferentdw) oraz sporzadza notatk¢ z badania rynku. Wzér notatki stanowi
zalacznik nr 2 do zarzadzenia.
3. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte.
Zamoéwienia udziela si¢ na podstawie podpisanej z Wykonawca umowy.
4. ZamoOwienia o wartosci do 500 euro netto b¢da zrealizowane na podstawie ustnej zgody
Kierownika oraz ustnego potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw przez Gléwna Ksiggowa, co
pOzniej zostanie potwierdzone pisemnie dekretacja na dokumencie potwierdzajacym
wykonanie zamowienia. Powyzszy tryb postgpowania obowiazuje dla zamowien publicznych
w tym robot budowlanych dotyczacych usunigcia awarii.



§5
Szczegélowa procedura udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 5 000 euro netto do
wartosci 30 000 euro netto
1. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamOwienia o wartosci powyzej 5 000 euro netto, jest dopilnowanie odpowiednio
wczesniejszego terminu wszczgcia postgpowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie
procedury.
2. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie 1 przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
3. Procedure udzielenia zamowienia o warto$ci powyzej 5 000 euro netto rozpoczyna
zaakceptowana przez Kierownika Administracji Mieszkan Komunalnych pisemna notatka
z dokonanego szacowania warto$ci zamowienia. Wzor notatki stanowi zalgeznik nr 1 do
zarzadzenia.
4. Pracownik merytoryczny przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do
sktadania ofert taka liczb¢ wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamoéwienia, ktére zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej
oferty (co najmniej 2 oferentdw) oraz sporzadza protokoét z wyboru najkorzystniejszej oferty.
Pracownik zamieszcza ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Administracji
Mieszkan Komunalnych. Wzdér zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia.
5. Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte,
zgodnie z okreslonym w zaproszeniu do zlozenia ofert sposobie oceny i dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty.
6. Zamowienia udziela si¢ przez zawarcie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji
zamowienia.
7. Cata dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoOwienia
przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej
realizacjg oraz archiwizacjg.
8. W przypadku zamoOwienia realizowanego w trybie awaryjnym 1 wymagajacego
niezwlocznego wykonania, dopuszcza si¢ odstapienie od obowiazku przeprowadzenia
pisemnego rozeznania cenowego, okreslonego w ust. 3 1 4 zarzadzenia.
9. Prowadzony jest rejestr zamowien publicznych, o ktorych mowa § 3 ust.1 pkt. 2 wedlug
wzoru stanowiacego zalaceznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§6

Postanowienia koncowe
I. W sprawach nieuregulowanych regulaminem maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Kierownika Administracji
Mieszkan Komunalnych.
3. Jednoczes$nie traci moc Zarzadzenie nr 5/2012 Kierownika Administracji Mieszkan
Komunalnych.



