Zarządzenie Nr 12/2017

Kierownika Administracji Mieszkań Komunalnych w Lubaniu 

z dnia 21 listopada 2017r.
w sprawie: upoważnienia pracowników Administracji Mieszkań Komunalnych w Lubaniu do  

potwierdzenia kserokopii dokumentów wytworzonych w Administracji Mieszkań Komunalnych w Lubaniu za zgodność z oryginałem.

Na podstawie   § 7 ust.1 Statutu AMK w celu realizacji zadań Administracji określonych                 w Rozdziale II Statutu Administracji Mieszkań Komunalnych    zarządzam co następuje:

§ 1 

Upoważniam niżej wymienionych pracowników Administracji Mieszkań Komunalnych w Lubaniu: 

1. Jolantę Stępnik - Główną Księgową 

2. Joannę Weidner - Główny specjalista d/s rozliczeń 

3. Anetę Krupieńczyk - Główny specjalista d/s czynszów i opłat
4. Joannę Dolińską - Główny specjalista d/s czynszów i opłat 

5. Elżbietę Kondracką - Główny specjalista  opłaty-czynsze-zaliczki

6. Janusza Browarczyk  -Główny specjalista d/s BHP i spraw technicznych 

7. Marlenę Brańską - Główny specjalista d/s kosztów i kadr
do potwierdzenia za zgodność z oryginałem dokumentów wytwarzanych przez Administrację Mieszkań Komunalnych  w Lubaniu oraz wpływających do Administracji Mieszkań Komunalnych w sprawach należących do właściwości każdego z wyżej wymienionych pracowników.

§ 2 

Przez  potwierdzenie za zgodność z oryginałem dokumentów należy rozumieć:

1. Kopię dokumentu zawierającą klauzulę "zgodne z oryginałem lub "za zgodność                             z oryginałem" umieszczoną na każdej stronie dokumentu wraz z pieczątką wnioskodawcy, datą i czytelnym podpisem osoby (wraz ze wskazaniem pełnionej funkcji) uprawnionej do potwierdzania  dokumentów za zgodność z oryginałem.
2. W przypadku dokumentów wielostronicowych dopuszcza się możliwość potwierdzania za zgodność z oryginałem na pierwszej stronie dokumentu zamieszczając klauzulę np. " za zgodność z oryginałem od strony X do strony X" wraz z pieczątką wnioskodawcy, datą                                   i czytelnym podpisem osoby (wraz ze wskazaniem pełnionej funkcji) uprawnionej do potwierdzenia dokumentów za zgodność z oryginałem. Dokumenty wielostronicowe powinny być zszyte i mieć ponumerowane strony( dopuszczalna jest forma odręczna numeracji).
Jeżeli dokument zawiera cechy szczególne (dopiski, poprawki lub uszkodzenia) powyższe okoliczności stwierdza się w poświadczeniu. Poświadczenia dokonuje osoba uprawniona  do reprezentowania wnioskodawcy lub inna osoba upoważniona przez osobę uprawnioną do reprezentowania wnioskodawcy. Upoważnienie wymaga formy pisemnej i powinno być dołączone.
§ 3

Zobowiązuję pracowników Administracji Mieszkań Komunalnych do zapoznania się z treścią zarządzenia i do jego stosowania. 

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

