Zalacznik Nr 2
do zasad (polityki) rachunkowosci
Administracji Mieszkan Komunalnych

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

020 Warto$ci niematerialne i prawne

071 Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych

Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunki biezace jednostek budzetowych

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

Zespot ,,4” — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
400 Koszty wedhug rodzajow
401 Amortyzacja

Zespol ,,7” — ,,Przychody i koszty ich uzyskania”
700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
750 Przychody i koszty finansowe

760 Pozostate przychody 1 koszty



Zespot ,,8” — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 Fundusz jednostki

840 Rezerwy i rozliczenia migedzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

860 Straty i1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Zespol ,,9” — Konta pozabilansowe

998 zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

KONTA ANALITYCZNE

Zespol ,.0”- . Majatek trwaly”
011-2 Srodki trwate

013-2 Pozostate srodki trwale

020-2 Warto$ci niematerialne i prawne — podlegajace umorzeniu w 100% — podlegajace
stopniowemu umarzaniu

071-2 Umorzenie §rodkow trwatych

072-2 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Zesp6t ..1” — ,.Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
101 -1 Kasa

130-2 Wydatki budzetowe (klasyfikacja budzetowa)
130-1 Dochody budzetowe (klasyfikacja budzetowa)

135-3 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
139-1 Inne rachunki bankowe

140-1 Srodki pienigzne w drodze

Zespol ..2” — ..RozrachunKki i roszczenia”

201-2 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221-1 Naleznosci z tytutu dochodow

222-1 Rozliczenie dochodow budzetowych
223-2 rozliczenie wydatkéw budzetowych

225-2 Rozrachunki z budzetami — podatek dochodowy od 0séb fizycz. z tyt. umow o prace,
podatek dochodowy od 0sdb fizycz. z tyt. umow zlecen , uméw o dzieto,

rozliczenie podatku VAT
229-1 Skfadki ZUS — ubezpieczenia spoteczne procownikow

229-1 Zestawienie miesigczne sktadek ZUS — a) ubezpieczenia spoteczne, zasitki ZUS



b) ubezpieczenia zdrowotne ¢) fundusz pracy

231-2 Wynagrodzenia

234-1 Pozostate rozrachunki z pracownikami — dzialalno$¢ podstawowa
234-2 Pozostate rozrachunki z pracownikami — dzialalno$é ZFSS

240-1 Pozostate rozrachnuki

240-2 Pozostate rozrachunki z wlascicielami

Zespol ..4” — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

400-2 Koszty — dziatalno$¢ podstawowa (klasyfikacja budzetowa)

401-1 Koszty amortyzacji sSrodkow trwatych, amortyzacji warto$ci niematerialnych 1 prawnych

Zespol ..7” — ..Przvchody i koszty ich uzyskania”

700-1 Sprzedaz produktoéw i koszt ich wytworzenia

750-1 Przychody 1 koszty finansowe — dochody

760-1 Pozostate przychody i koszty — dochody

760-2 Pozostate przychody i koszty — dziatalno§¢ podstawowa

Zespol ..8” — .Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800-1 Fundusz $rodkow trwatych

840-1 Rezerwy i rozliczenia migdzsyokresowe

851-3 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

860-1 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Zespol ..9” — Konta pozabilansowe

998-2 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego (klasyfikacja budzetowa)

999-2 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



Zalacznik Nr 3
do zasad (polityki) rachunkowosci
Administracji Mieszkan Komunalnych

WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ

Symb Nazwa konta oraz przyjete zasady ksiggowania operacji gospodarczych,
ol sposob wyceny

konta
1 2

011 Srodki trwale

Konto przeznaczone jest do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych,
zwiazanych z wykonywana dziatalnos$cia jednostki, ktore nie podlegaja uj¢ciu na kontach 013, 014.
Na stronie Wn ksigguje si¢ wszystkie zwigkszenia stanu i wartosci poczatkowej, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia.
Na stronie WN ksieguje si¢ w szczegélnoSci :
- przychody z zakonczonej i rozliczonej inwestycji wycenione wedtug kosztu wytworzenia (Ma konto
800) - Dowdd ksiggowy - OT
- zakup gotowych srodkéw trwatych wycenionych wedlug ceny nabycia (MA konto 800) Dowod
ksiggowy — OT
- nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych (MA konto 800) - Dowdd ksiggowy PT
- ujawniona nadwyzka (MA konto 240) wedlug ceny na podstawie kosztorysow lub komisyjnego
szacunku (aktualna warto§¢ rynkowa z podaniem stopnia dotychczasowego zuzycia) - Dowod
ksiggowy PT,
- warto$¢ zakonczonej inwestycji w obcych srodkach trwatych (MA konto 800) - Dowod ksiggowy - PT,
- zwigkszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o koszty inwestycji ulepszajacej (Ma konto 080)
- Dowod ksiggowy — PT,
- zwigkszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych na skutek aktualizacji ich wyceny (Ma konto 800)
- Dowod ksiggowy — PK tacznie z wykazem $rodkow trwatych podlegajacych zwigkszeniu wartosci
poczatkowe;.
Na stronie Ma ksieguje w szczegolnosci :
- wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia oraz
nieodptatnego przekazania:
a/ do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071),
b/ warto$¢ nie umorzona wedtug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800),
Dowadd ksiggowy — LT
- sprzedaz $rodka trwatego :
a/ dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071),
b/ warto$¢ nie umorzona wedtug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800) rowniez (Ma konto
760) wedtug ceny rynkowe;j, tj. mozliwej do sprzedazy.
¢/ zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny (Wn konto 800).
Dowadd ksiggowy - PK lacznie ze sporzadzonym wykazem $rodkow trwatych
podlegajacych zmniejszeniu warto$ci poczatkowe,
d/ujawnione niedobory (WN konto 240) wg aktualnej warto$ci rynkowej z podaniem
stopnia dotychczasowego zuzycia.
Konto 011 moze wykazywac saldo WN, ktore oznacza stan srodkoéw trwatych o wartosci poczatkowej, ewentualnie
skorygowanej w wyniku aktualizacji wyceny lub inwestycji ulepszajacych oraz warto§¢ inwestycji w obcych
obiektach
Do konta 011 prowadzona jest szczegdtowa ewidencja ilosciowo — wartosciowa, w ksiggach §rodkow trwatych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢ :
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,
- ustalenie 0s6b, ktorym powierzono $rodki trwale,
- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.



013

020

071

072

Pozostale Srodki trwale
Na koncie ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartoSci pozostatych srodkéw trwatych nie
podlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub
dziatalnosci finansowo wyodrgbnionej, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do
uzywania.
Na stronie WN ksigguje si¢ w szczegdlnoSci :
- przychdd pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu bezposrednio z zakupu wedlug ceny nabycia (Ma
konto 072),
- zinwestycji (Ma konto 800),
- nieodptlatne otrzymanie uzywanych srodkow trwatych (Ma konto 072),
- ujawnione nadwyzki (Ma konto 240),
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegélnosci :
- wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek zuzycia, likwidacji lub zniszczenia,
sprzedazy, ujawnionego niedoboru, szkod oraz nicodptatnego przekazania (Wn konto 072).
Dowad ksiggowy PT — tacznie z decyzja kierownika jednostki.
Ewidencja prowadzona jest w oparciu o faktury, rachunki — protokoty przekazania, w ksigdze inwentarzowej w
sposob umozliwiajacy ustalenie warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob lub
komorek organizacyjnych u ktorych znajduja sig $rodki trwate w uzywaniu.
Konto 013 moze wykazywaé saldo WN, ktore wyraza warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu.

Wartosci niematerialne i prawne

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej, warto$ci niematerialnych i prawnych,
do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci programy komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dhuzszym niz 1
rok.
Na stronie WN ksieguje si¢ w szczegélnosci :
- przychody wartos$ci niematerialnych i prawnych z zakupu (Ma konto 800 — podlegajace stopniowemu
umarzaniu, Ma konto 072 — podlegajace jednorazowemu umorzeniu w 100%),
Na stronie Ma konta ksieguje si¢ w szczegélnosci :
- zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej, warto$ci niematerialnych i prawnych w wyniku rozchodu na
skutek sprzedazy, likwidacji:
- do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konta 071, 072),
- warto$¢ nie umorzona wedtug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800) réwniez
(Ma konto 760) wedhug ceny rynkowej tj. mozliwej do sprzedazy.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podziatl wedhug ich tytutéw oraz oséb odpowiedzialnych.

Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych okreslonych w polityce rachunkowosci ABK
Do konta 071 prowadzona jest analityka na kartach kontowych $rodkéw trwatych, ktéra zapewnia ustalenie
umorzenia $rodka trwatego.
Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegdlnosci :
- wszelkie zmniejszenia wartosci umorzenia wskutek aktualizacji wartosci $rodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych (Ma konto 401),
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci :
- wszelkie zwigkszenia warto$ci umorzenia srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
(Wn konto 401).
Saldo Ma konta 071 wyraza stan umorzenia $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Odpiséw
umorzeniowych dokonuje si¢ od wartos$ci poczatkowej srodka trwatego, lub warto$ci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w momencie wydania ich do uzywania.
Na stronie Wn konta 072 ksigguje sie:
- umorzenie §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie,
- umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stanowiacych niedobor lub
szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzeniowe, wydanych do uzywania §rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obciazajacych odpowiednie koszty dotyczace nadwyzek oraz nieodptatnie otrzymanych
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:
- ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych (WN 014),
- $rodkow dydaktycznych, odziezy, mebli, dywandéw (WN 013),
warto$ci niematerialnych i prawnych WN 020) o wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od o0s6b prawnych.



130

135

Rachunek biezacy jednostek budzetowych

W jednostce budzetowej konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkoéw oraz obrotow na rachunku bankowym z tytulu
wydatkéw i dochodow budzetowych (wpltywow) objetych planem finansowym jednostki budzetowej. Niewtasciwe
obciazenia oraz uznania rachunku biezacego wykazuje si¢ wprowadzajac symbol ,,999” zamiast paragrafu.
Niewlasciwe obciazenia wykazuje si¢ zapisem zwyktym, a niewla$ciwe uznania rachunku — jako liczbg ujemna.
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci :
- wplywy z tytuhu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych (Ma konto 221),
- wplyw $rodkow budzetowych od dysponenta wyzszego stopnia, przeznaczonych na realizacjg wydatkow
budzetowych zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej oraz dla dysponentéw nizszego
stopnia ( w korespondencji z kontem 223),
- wplywy z tytutu korekt, omylek bankowych i niewlasciwe obciazenia (Ma konto 240),
- wplywy z tytutlu zwrotow wydatkéw budzetowych poniesionych w biezacym roku sprawozdawczym
(Ma konto zespo6t ,,2” i konto 400),
- roczne przeksiggowanie wydatkow budzetowych oraz dochodéw budzetowych wg sprawozdan (Ma
konto 800).
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnosci :

- zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wtasnej dziatalnosci budzetowej (Wn

konto ,,080”, ,,17, ,,2”, ,,3”, konto ,,400”, ,,760”, ,,810”,

- okresowe przelewy dochodéw budzetowych na rachunki biezace budzetu gminy (Wn konto 222).
Ewidencja analityczna winna zapewni¢ ustalenie kasowego wykonania wydatkéw wedtlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz kasowe wykonanie dochodéw budzetowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotow
nadptat, korekty niewlasciwych wydatkéw wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Rachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto jest przeznaczone do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia poza $rodkami inwestycyjnymi.
Na koncie 135 ujmuje sig srodki zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnoSci:

- wplywy z kasy (Ma konto 101, 140),

- wplata rownowarto$ci odpisoéw na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych (Ma konto 851),

- odsetki za udzielone pozyczki mieszkaniowe (Ma konto 851),

- odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym (Ma konto 851).
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegélnosci :

- podjecie gotowki do kasy (Wn konto101, 140),

- zaplata zobowiazan z tytutu dostaw i ustug wykonanych na rzecz ZFSS (Wn konto 201, 234, 240).
Ewidencja szczegdélowa winna umozliwi¢ ustalenie obrotow i stanu srodkow funduszu $wiadczen socjalnych.

139

Inne rachunki bankowe
Konto stuzy do ewidencji $srodkow pienigznych, a przede wszystkim:
- sum depozytowych,
- sum na zlecenie,
- $rodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych (wyciagéow oraz
dotaczonych do nich dowodow).
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegélnoSci:
- wplaty sum depozytowych, wadidow (Ma konto 240) i kaucji gwarancyjnych za ustugi remontowo -
budowlane (Ma konto 201),
- wplyw odsetek od lokat terminowych kontrahentow.
Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegélnoSci:
- wyplaty w zakresie sum depozytowych (Wn konto 240),
- przelewy z tytulu zwrotu wadiow (Wn konto 240) i kaucji gwarancyjnych (Wn konto 201),
- zwrot srodkow lokat terminowych wg kontrahentow.
Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ podzial wydzielonych srodkéw na rodzaje, a takze wedlug kontrahentow.



140

201

221

222

223

Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne SrodKi pieni¢zne
Konto stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow warto§ciowych i innych srodkow pienigznych (czeki obce,
weksle, gwarancje ubezpieczeniowe) oraz srodkéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnoSci:
- czeki obce, weksle obce, gwarancje ubezpieczeniowe otrzymane na pokrycie naleznosci w ramach
zabezpieczenia nalezytego wykonania ushug remontowo — budowlanych (Ma konto 201),
- $rodki pienigzne w drodze (Ma konto 101),
- przelewy srodkéw z jednego rachunku bankowego na inny rachunek ( w przypadku rozbieznosci w
czasie (Ma konto 130, 131, 135).
Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegélnoSci:
- wplywy srodkoéw pienigznych w drodze (Wn konto 101, 130,131, 135, 139).
Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna zapewni¢ ustalenie obrotow i stanu poszczegélnych rodzajow innych
srodkéw pienigznych oraz stanu srodkow pieni¢znych w drodze.

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym
réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze nalezno$ci z tytutu przychodow
finansowych za wyjatkiem naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw, ktére ujmowane sg na
koncie 221.
Na stronie WN ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
- nalezno$ci fakturowane z tytutu sprzedazy produkcji, ustug, materiatow (Ma konto 760),
- w jednostkach bedacych platnikiem VAT — VAT nalezny od dokonanej sprzedazy naliczony w
fakturach (Ma konto 225),
- zaplata zobowiazan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug (Ma konto 101,130,131,135),
- zwrot kontrahentom kaucji gwarancyjnych, lokat terminowych (Ma konto 139, 140),
- odpisanie zobowiazan (przedawnionych, umorzonych oraz drobnych) (Ma konto 760, 080, 851).
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegélnoSci:
- wplywy z tytutu naleznosci od odbiorcéw (Wn konto 101, 130, 131. 135),
- wplywy z tytuhu kaucji gwarancyjnych, lokat terminowych (Wn konto 139),
- zobowiazania powstale w zwiazku z zakupem materiatdw, dostaw, robot i ustug (Wn konto 310, 400,
080, 851),
- zobowiazania wobec dostawcow z tytutu odsetek i kar umownych (Wn konto 080, 750, 760, 851),
- odpisanie naleznosci (Wn konto 750, 760, 080, 851, 840),
- naleznosci skierowane na drogg postgpowania spornego pod data wniesienia powodztwa (WN konto
240).
Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ ustalenie sum nalezno$ci i sum zobowigzan w odniesieniu do kazdego
kontrahenta.
- Nakoncie 201 mozna nie prowadzi¢ ewidencji w ciagu roku budzetowego naleznos$ci i zobowiazan o ile
zaplata nast¢puje w terminie ptatnosci oraz gdy pod jednym numerem ksiggowym znajduja si¢ dowody
bankowe z dokumentami Zzrédtowymi (faktury, rachunki).

NaleznoS$ci z tytulu dochodow budzetowych

Konto przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw budzetowych, ktorych
termin platnosci przypada na dany rok budzetowy.
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegélnoSci:
- ustalone nadptaty z tytutu dochodéw budzetowych (Ma konto zespotu ,,7),
- zwroty nadptat (Ma konto 130/dochody).
Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegélnoSci:
- wplaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodow budzetowych (Wn konto 130/dochody),
- odpisy nalezno$ci uprzednio przypisanych (konta zespotu ,,77).
Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ ustalenia stanu zaleglosci i nadplat poszczegdlnych dluznikow z
uwzglednieniem podziatu do okreslonych zrodet dochodéw budzetowych.
Ewidencja do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto shuzy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnoSci:
- dochody budzetowe przelane na rachunek biezacy budzetu gminy (Ma konto 130/dochody).

Na stronie Ma ksigeguje si¢ w szczegélnoSci:

- w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan

finansowych, zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800 ,,Fundusz zasadniczy”.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nie przelanych na rachunek biezacy budzetu gminy.
W okresie przejsSciowym saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek budzetu gminy, dochodéw budzetowych pobranych lecz nie przelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130/dochody.
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Rozrachunki z pracownikami
Konto shuzy do ewidencji naleznosci roszczen i zobowiazan wobec pracownikow i innych tytutow niz
wynagrodzenia.
Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegélnoSci:
- wyplacone pracownikom zaliczki i inne sumy do rozliczenia (Ma konto 101, 130, 135),
- naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych (Ma
konta 400, 851, 135, 760),
- naleznosci od roszczenia z tytutu niedoboru i szkéd (Ma konto 240).
Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegélnoSci:
- rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow poniesionych i wydatkowanych przez pracownikéw w
imieniu jednostki(Wn konta 400, 851, 310, 080),
- wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow (Wn konta 101,
130, 135),
- naleznosci od pracownikow potraconych w liscie ptac (WN konto 231),
- skierowanie roszczen do sadu (Wn konto 240).
Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ wedtug 0sob z podziatem na tytuly powstania naleznosci i zobowiazania.

Pozostale rozrachunki
Konto stuzy do ewidencji pozostalych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan nie objetych ewidencja na
kontach 201 — 234.
Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegélnosci:
- naleznos$ci wewnatrzzaktadowe,
- wyplaty sum depozytowych (Ma konto 139),
- ujawnione niedobory i szkody (Ma konto 310, 011, 013, 014, 020),
- kompensata nadwyzek z niedoborami (Ma konto 240),
- wyksiggowanie nadwyzek pozornych (Ma konta 011,013, 014, 020, 310),
- roszczenia z tytutu niedoborow (Ma konto 240),
- roszczenia sporne (Ma konto 201, 234),
- splata zaciagnigtych pozyczek i innych zobowiazan (Ma konto 101, 130,135).
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegélnosci:
- otrzymane sumy depozytowe (WN konta 101, 139),
- ujawnione nadwyzki w kasie (Wn konto 101),
- ujawnione nadwyzki materialow, $rodkow trwalych, pozostatych srodkow trwalych, zbiorow
bibliotecznych (Wn konto 011, 013, 014),
- rozliczenie niedobordéw i szkdd w wyniku:
a/ kompensaty z nadwyzkami (Wn konto 240),
b/ uznania za obciazajace straty lub koszty (Wn konto 860, 851, 400, 760),
¢/ niestuszne uznania oraz mylne obcigzenia bankowe (Wn konta 130, 135, 139).
Ewidencjg szczegdétowa do konta 240 powinno zapewnié:
- ustalenie sum naleznos$ci i zobowiazan w stosunku do kazdego kontrahenta,
- rozliczenie sum na zlecenie wedtug poszczegodlnych zlecen,
- stanu niedoboru i szkéd oraz roszczen z tytutu rzeczowych i pienigznych sktadnikow $rodkow
obrotowych,
- stanu niedoboru i szkdd oraz roszczen dotyczacych wiasnych srodkow trwatych,
- stanu nadwyzek $rodkow obrotowych i $rodkéw trwalych z podziatem wedlug poszczegdlnych
spraw.

Koszty wedlug rodzaju

Konto stuzy do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym wg pozycji planu finansowego i ich rozliczenia w
jednostkach i zaktadach budzetowych wg klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegélnoSci:

- koszty wynagrodzen bruttu (Ma konto 231),

- koszty z tytutu sktadek ZUS FP ptatnych przez pracodawcg (Ma konto 229),

- warto$¢ zakupéw materialow, wyposazenia i towardow nie przechodzacych przez magazyn i
zaliczanych bezposrednio w koszty takie jak: materialy biurowe, niekatalogowane czasopisma i
ksiazki, $rodki czystosci, paliwo, opat kupiony na jeden sezon grzewczy (Ma konto 201, lub
bezposrednio 101/raport kasowy),

- koszty zakupu energii, ustug pozostatych, ustug remontowych

- rozne oplaty i sktadki,

- naliczone odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych,

- niedobory i szkody uznane za zwigkszajace koszty (Ma konto 240).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegélnoSci:

- korekty kosztow (Wn konto 310, 760, zespot kont ,,2”),

- zwroty poniesionych kosztoéw (Wn konta 234, 240, 201),

- przeniesienie rocznej sumy kosztow (Wn konto 860).

Amortyzacja
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Konto stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych, od
ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne (Ma konto 761).

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy (Wn konto 860).
Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia"

konto stuzy do ewidencji:

- przychodéw ze sprzedazy ustug materialnych i niematerialnych .

Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegélnoSci:

- zwroty oraz zmniejszenia dochodow ze sprzedazy ustug materialnych i niematerialnych (ma konto 201, 221,
234, 240),

- przeniesienie w koncu roku przychodow ze sprzedazy (Ma konto 860).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegélnoSci:

- sprzedaz zewngtrzna ushug materialnych i niematerialnych (Wn 221)

- korekty zwigkszajace sprzedaz (Wn konto 201, 221).

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.
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Pozostale przychody i koszty finansowe
Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz operacji finansowych i kosztu
operacji finansowych np.: odsetki od dluznikéw oraz oprocentowanie naliczone przez bank od $rodkéw na
biezacych rachunkach bankowych.
Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegélnoSci:
- odsetki za zwlok¢ naliczone od niezaptaconych w terminie zobowiazan (Ma konto 201, 221)
(z wyjatkiem odsetek zwiazanych z inwestycjami naliczone w trakcie ich realizacji, ktore ksigguje
si¢ na kontach Wn 080, Ma 130),
- odpisy, zwroty lub inne zmniejszenia naleznos$ci z tytutu finansowych dochodéw budzetowych
(wystepuje w jednostce budzetowej — Ma konto 221),
- przeniesienie w koncu roku kosztéw operacji finansowych.
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegélnoSci:
- odsetki od $rodkow na rachunkach bankowych (Wn konto 130, 131),
- przychody z tytutu dochodéw budzetowych (wystgpuje w jednostce budzetowej) (Ma konto 221),
- przeniesienie w koncu roku przychodéw z tytutu operacji finansowych dochodéw budzetowych
(Wn konto 860).
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Pozostale przychody i koszty finansowe
Konto stuzy do ewidencji wszystkich innych przychodow i kosztéw niz podlegajace ewidencji na kontach 700,
740, 750.
Do pozostatych kosztow zalicza sig¢ w szczegdlnosci:
- wartos$¢ sprzedanych materiatow,
- naliczone kary, grzywny i odszkodowania,
- odpisane przedawnione, umorzone lub niesciagalne naleznosci,
- utworzone rezerwy na naleznosci,
- koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego.
Na stronie Wn konta 760 ksigguje si¢ w szczego6lnosci:
- nie zawinione niedobory §rodkéw obrotowych (Ma konto 240),
- wartosci sprzedanych materialow wedtug ceny ewidencyjne;j,
- zaplacone lub naliczone kary, grzywny itp. (Ma konto 101, 130, 201, 225, 240),
- przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodéow (Ma konto 860).
Na stronie Ma konta 760 ksieguje w szczego6lnosci:
- przychody ze sprzedazy $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, inwestycji i
materiatow (Wn konto 101, 130, 201, 240),
- otrzymane odszkodowania, kary, grzywny, darowizny i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe
(Wn konta 130, 201, 234, 240),
- rozliczone nadwyzki sktadnikéw majatku obrotowego (Wn konto 240),
- przypadajace na dany rok obrotowy naleznos$ci za sprzedane na raty srodki trwate (Wn konto
840),
- odpisane, przedawnione zobowiazania,
- przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow operacyjnych (Wn konto 860).
Ewidencj¢ analityczng prowadzi¢ nalezy wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie
przychodow jak i kosztow w gospodarce pozabudzetowej, natomiast w jednostce budzetowej wedtug
klasyfikacji budzetowej tylko w zakresie przychodow.
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Fundusz jednostki
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegélnoSci:
- pokrycie amortyzacji podstawowych §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
(Ma konto 761),
- roznice z aktualizacji Srodkow trwatlych,
- wartos¢ netto srodkoéw trwatych wycofanych z eksploatacji (Ma konto 011),
- dotychczasowe umorzenie $rodkow trwatych otrzymanych od jednostek i zaktadow budzetowych
(Ma konto 071),
- przeksiggowanie przez jednostke budzetowa zrealizowanych dochodéw budzetowych (wediug
sporzadzonego sprawozdania o dochodach (Ma konto 222),
- przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego roku ubiegtego (Ma konto 860),
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegélnoSci:
- otrzymane dotacje oraz inne $rodki na finansowanie inwestycji (Wn konto 130),
- przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkéw budzetowych pod data
sprawozdania finansowego (Wn konto 223),
- otrzymane nieodptlatnie $rodki trwale, inwestycje i srodki obrotowe (011, 080),
- przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego roku ubiegtego (Ma konto 860).
Ewidencje¢ szczegdélowa prowadzi si¢ dla kazdej formy gospodarki budzetowej oddzielnie, tj. jednostki
budzetowe;j, zaktadu budzetowego i $srodkow specjalnych.
Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub
rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rOwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub
zyskow nadzwyczajnych.Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosé
ustalenia stanu: 1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszeni, 2) rozliczen migdzyokresowych
przychodow z poszczegodlnych tytutdw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢é saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodéw.

Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen funduszu zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.
Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegélnoSci:
- koszty zwiazane z prowadzona dziatalnos$cia socjalna (Ma konto 101, 135, 201, 234, 240).
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegélnoSci:
- odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych,
- przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu:
a/ optat za $wiadczone ustugi (Wn konto 101, 135),
b/ odsetki bankowe (Wn konto 135),
¢/ przypisane odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych (Wn konto 234).
Ewidencjg szczegotowa prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu zwigkszen i zmniejszen funduszu
oraz wysoko$¢ ustalenia kosztow i przychodow funduszu.

Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto stuzy do ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do ustalenia wyniku finansowego.
Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegélnoSci:
- straty w skladnikach majatkowych nie objgtych ubezpieczeniem a spowodowane zdarzeniami
losowymi (Ma konta 011, 101, 310),
- ustalenie wyniku finansowego (Ma konta zespotu ,,4” 1,,77),
- przeksiggowanie pod data przyjecia sprawozdania za rok ubiegly dodatniego wyniku finansowego
(Ma konto 800).
Na stronie Ma ksigeguje si¢ w szczegélnosci:
- ustalenie wyniku finansowego (Wn konta zespotu ,,77),
- przeksiggowanie pod data przyjgcia sprawozdania finansowego ujemnego wyniku finansowego
(Wn konto 800),
- pokrycie kosztow amortyzacji.
Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ ustalenie zrodet powstatych strat i zyskéw nadzwyczajnych.



KONTA POZABILANSOWE

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ na koniec roku :

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym (dopuszcza
si¢ ze wzgledu na prowadzenie ksiag rachunkowych za pomoca komputera — ksiggowanie
wydatkow za kazdy miesiac w danym roku budzetowym),

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢:

- zaangazowanie wydatkow planu finansowego roku biezacego czyli wartos¢ uméw, decyzji, faktur
i innych postanowien, ktorych realizacja spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym,

- korekty powodujace zwigkszenie lub zmniejszenie zaangazowania na skutek zmiany warto$ci
podpisanych uméw.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.
Na koniec roku konto 998 nie moze wykazywac salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma konta powinno
wykazywa¢ warto$¢ zaangazowania.

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ na poczatku kolejnego roku rownowarto§¢ zaangazowanych wydatkoéw
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych, ustalone na
poczatku roku oraz zaangazowanie lat przyszlych pojawiajace si¢ w trakcie roku budzetowego. Po obu
stronach nalezy ujmowac¢ powstate korekty wartosci zaangazowania.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow lat przysztych.



Zaljcznik Nr 4

do zasad (polityki) rachunkowosci
Administracji Mieszkan Komunalnych

Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej
i jej powiazanie z kontami syntetycznymi

Symbol

konta Nazwa Zasady prowadzenia ewidencji szczegolowej

syntety /ksiag pomocniczych/

cznego

011 Srodki trwale Ksiega inwentarzowa prowadzona do poszczegélnych grup 011/n— érodki trwate,

rodzajowych $rodkéw trwatych w porzadku chronologicznym | ktore podlegaja
z ustaleniem komorek organizacyjnych lub osob gdzie inwentaryzacji metoda
znajduja sig srodki trwale. spisu z natury.
Nr inwentarzowy ustala si¢ wg kolejnej pozycji z ksiggi
inwentarzowej.

013 Pozostale Ksigga inwentarzowa prowadzona wg pomieszczen 013/n—nazwa

srodki trwale  /gabinetow/.Srodki o jednakowych cechach (np. krzesta, pomieszczenia /gabinetu,
biurka) moga by¢ ujete grupowo wg cen zakupow. pracowni/.
Rozchody wg ceny zakupu.
Nr inwentarzowy ustala si¢ wg numeru strony ksiggi
inwentarzowej oraz kolejnego numeru na stronie przypisanej
kolejnemu pomieszczeniu.

014  Zbiory Ewidencja ilosciowo — warto$ciowa prowadzona w ksigdze | 014/n — nazwa jednostki

biblioteczne inwentarzowe;j. budzetowe;j.
Nr inwentarzowy ustala si¢ wg kolejnej pozycji ksiegi
inwentarzowe;.

020 Wartosci Ewidencja ilosciowo — warto$ciowa w ksigdze inwentarzowej 020/1 — wartosSci
niematerialne i wg tytutow i os6b odpowiedzialnych za ich stan. niematerialne i prawne
prawne Nr inwentarzowy ustala si¢ wg kolejnej pozycji ksiggi podlegajace umorzeniu w

inwentarzowej. 100%,
020/2 — podlegajace
stopniowemu umarzaniu.

071 Umorzenie Tabela umorzeniowo — amortyzacyjna oraz ewidencja 071/1/n —umorzenie
srodkow srodkow trwatych prowadzona szczegdétowo w ksigdze $rodkow trwalych,
trwalych oraz | inwentarzowej srodkow trwatych. 071/2/n — umorzenie
wartosci Umorzenie, amortyzacja moze by¢ naliczana z doktadnoscia | warto$ci niematerialnych i
niematerialnyc | do 1 zt. prawnych.

h i prawnych

072 Umorzenie Ewidencja analityczna prowadzona jest tylko w odniesieniu 072/013 — umorzenie
pozostalych do tytulu zbioréw pozostatych srodkow
srodkow trwatych,
trwalych oraz 072/014 — umorzenie
wartosci zbiorow bibliotecznych.
niematerialnyc
h
i prawnych

080 Inwestycje Ewidencjg szczegétowa prowadzi si¢ do poszczegdlnych 080/n —nazwa zadania

zadan inwestycyjnych z podzialem kosztow pozwalajacych
skalkulowa¢  warto§¢  $rodka  trwalego, pierwszego
wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencjg prowadzi si¢ na kartach wydatkow.

130 Rachunek Ewidencja analityczna prowadzona dla dochodéw 1 wydatkow = 130/§/n — dochody
biezacy wg klasyfikacji budzetowej, z podziatem na dzial, rozdziat i budzetowe,
jednostek paragrafy. 130/§/n — wydatki
budzetowych budzetowe,

130/§/n — wydatki
inwestycyjne.
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201

222
223

225

229

231

Rachunki
funduszy
specjalnych

Inne rachunki
bankowe

Krotkotermin
owe papiery
wartoSciowe i
inne Srodki
pieni¢zne

Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami

Naleznosci z
tytulu
dochodow
budzetowych

Rozrachunki z
budzetami

Pozostale
rozrachunki
publiczno —
prawne

Rozrachunki z
tytulu
wynagrodzen

Ewidencjg analityczna do przychodow i wydatkow prowadzi
sig¢ do rachunku bankowego ZFSS wg poszczegdlnych
rodzajoéw §wiadczen.

Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ wg bankow z podziatem
na tytuly:

- depozyty,

- lokaty terminowe,

- kaucje gwarancyjne

Ewidencje¢  nalezy  prowadzi¢  wedlug  skladnikow
krotkoterminowych ~ papieré6w warto§ciowych 1 innych
srodkow pienigznych w drodze.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg poszczegdlnych
kontrahentow. Ewidencja prowadzona jest wg zobowiazan nie
wymagalnych.

Jezeli zobowiazania 1 naleznosci sa w terminie regulowane
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ nie prowadzenia konta 201 -
ewidencja prowadzona jest wg zobowiazan wymagalnych.

Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ wg poszczegdlnych
dhuznikéw, wierzycieli oraz klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w odniesieniu do

rozdziatu.

- podatku dochodowego od os6b fizycznych
(wynagrodzenia z osobowego funduszu ptac),

- podatku dochodowego od o0sob fizycznych
wynagradzanych z uméw o dzieto i zlecenie,

- podatek VAT nalezny,

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wg klasyfikacji
budzetowej oraz wg tytuldw skladek na ubezpieczenia w
sposob zapewniajacy rozliczenia z ZUS-em z podzialem na:

- ubezpieczenia spoteczne pracownika,

- ubezpieczenia spoteczne pracodawcy,

- ubezpieczenia zdrowotne,

- Fundusz Pracy.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wg klasyfikacji

budzetowej odrgbnie wg pracownikow.

135/n — tytut rodzaju
$wiadczenia
wynikajacego z
regulaminu ZFSS
139/1 — kontrahenci
»depozyt”,
139/2 — kontrahenci
,lokaty

terminowe”,
139/3 — kontrahenci
kaucje

gwarancyjne”.
140/1 — $rodki pieni¢zne
w drodze, (przyjecie
gotowki czekiem do kasy,
wplaty gotowki z kasy do
banku),
140/2 — weksle,
gwarancje.

201/1 — wg nazw
kontrahentéw w
dziatalnosci podstawowe;j,
201/2 — dziatalnos¢ ZFSS,
201/3 — lokaty terminowe,
weksle, kaucje,

221/1/n — wg dtuznikow

223/1 — srodki dla
rozdziatu 80110 —
gimnazja,

225/1/nr PIT- podatek od
0s6b fizycznych wg
dziatalnosci podstawowe;j,
225/VAT — podatek VAT
225/ZFSS — wg
pracownikow oraz
emerytow.

229-1-01 — ZUS
pracownika,
229-1-02 -ZUS
pracodawcy oraz
zasitki z

ubezpieczenia

spotecznego,
— ubezpieczenie
zdrowotne,
— Fundusz Pracy.

229.1
229.2

231/n — karty
wynagrodzen
(komputerowo wg tabeli
nr 27).



234 Rozrachunki | Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi sie wg klasyfikacji 234/1/n — dziatalnosc
z budzetowej odrgbnie wg pracownikow. podstawowa
pracownikami 234/1/n — dzialalno$é

ZFSS.
240 Pozostale Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wg klasyfikacji | 240-1/n — potracenia z list
rozrachunki  budzetowej oraz poszczegélnych tytutdéw rozrachunkow i wynagrodzen,
roszczen. 240/ZFSS — pozostate
rozrachunki
ZFSS,
240/2/n — depozyty.

400 Koszty wg Koszty prowadzi si¢ z podzialem na dzial, rozdziat i 400/§/n — koszty
rodzaju paragrafy. dziatalnosci

podstawowej,

401 Amortyzacja | Tabela amortyzacyjna. 401/1/n — amortyzacja

srodkow
trwatych wg
grup s
401/2/n — amortyzacja
wartosci
niematerialnych
i
prawnych wg
tytutow.
Sprzedaz Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wg klasyfikacji  700/§/n - dochody
produktow i budzetowe.
koszt ich

700 wytworzenia

750 | Przychody i Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wg klasyfikacji  750/§/n - dochody
koszty budzetowe.
finansowe

760 Pozostale Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wg klasyfikacji 760/§/n - dochody
przychody i budzetowe;.
koszty

800 Fundusz Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w podziale wg | 800/1 — fundusz $rodkéw
zasadniczy rodzaju funduszy. trwatych,

800/2 — fundusz $rodkow
obrotowych,

800/3 — fundusz

inwestycyjny.

851 Zakladowy Ewidencja szczegolowa do kosztow dziatalnosci ZFSS 851/n— ZFSS odrebnie
fundusz prowadzona jest odrgbnie na imiennych kartotekach dla kazdego
Swiadczen pracownikow. pracownika.
socjalnych

860 Stratyizyski Ewidencja szczegétowa prowadzona wg poszczegolnych 860/1 — wynik finansowy,
oraz wynik tytutow. 860/2 — straty
finansowy nadzwyczajne,

860/3 — zyski
nadzwyczajne.

998 Zaangazowani Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ wg podziatek 998/§ - zaangazowanie
e wydatkow klasyfikacji budzetowej z podzialem na dzial, rozdzial i wydatkéw
budzetowych | paragrafy. budzetowych roku
roku biezacego biezacego.

999 Zaangazowani Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ wg podziatek 999/§ - zaangazowanie
e wydatkow klasyfikacji budzetowej z podzialem na dzial, rozdzial i wydatkéw
budzetowych  paragrafy. budzetowych
przyszlych lat przysztych lat.



Zalacznik Nr 5
do zasad (polityki) rachunkowosci
Administracji Mieszkan Komunalnych

Wykaz operacji gospodarczych, ktore beda dokumentowane za pomoca dowodow
zastepcezych.

1/ PK — polecenie ksiggowania :
- sporzadzony zgodnie z listami wynagrodzen.
- sporzadzony na podstawie rejestrow dochodow budzetowych
- zestawienie innych dochodow
- zestawienie przychodow i rozchodow
- korekty zapisow ksiggowych
- przeksiggowanie



Zaljgcznik Nr 6
do zasad (polityki) rachunkowosci
Administracji Mieszkan Komunalnych

Wykaz Srodkow trwalych ponizej 3500zl dla ktérych odpisy umorzeniowe beda dokonywane
jednorazowo.

l.Inwentarz specjalny:

2.Inwentarz gospodarczy i biurowy :
3. Sprzet pomieszczeniowy:

4. Sprzet dekoracyjny:

5. Sprzet gospodarczo — porzadkowy:



Zalacznik Nr 7
do zasad (polityki) rachunkowosci
Administracji Mieszkan Komunalnych

Wykaz programow komputerowych

1. Program pod nazwa — ,,KSIEGOWOSC BUDZETOWA JEDNOSTKI”
autor : Zaktad Systemow Informatycznych ,, SIGID” 60-195 Poznan, ul. Hanny Januszewskiej 1

2. Program pod nazwa — ,,KADRY I PLACE ”
autor : Zaktad Systemow Informatycznych ,, SIGID” 60-195 Poznan, ul. Hanny Januszewskiej

3. Program pod nazwa —CZYNSZE-ZASOBY-KOSZTY-LICZNIKI
autor : Systemy Informatyczne ,,THB” Wroctaw, ul.Braniborska 10

4. Program pod nazwa — ,,SRODKI TRWALE”
autor : Zaktad Systemow Informatycznych ,, SIGID” 60-195 Poznan, ul. Hanny Januszewskiej 1

5. Program pod nazwa — ,,PODATEK VAT”
autor : Zaktad Systemow Informatycznych ,, SIGID” 60-195 Poznan, ul. Hanny Januszewskiej 1

6. Program pod nazwa — ,HOME BANKING ”
autor : BGZ



