OBIEG DOKUMENTOW FINANSOWO - KSIEGOWYCH

Zatacznik Nr 1
do Zasad (polityki) rachunkowosci
Administracji Mieszkan Komunalnych

Stanowisko odpowiedzialne za kontrole pod wzgledem

. osoba
I . . . . . zgodnosci z wydajaca
Lp Okreslenie dowodu flnansowp - ksiegowego |Sporzadzaja| Miejsce _ Termin | mervtorvezn formalnymi | ustawa o celowosci, | zgodnosci z dyspozycje
lub sprawozdania cy przekazania| sporzadzenia y mry rachunkowy | zaméwieniac gospodarnosc)  planem | o¢wierdzajac
y m h i i legalnosci | finansowym e
publicznych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Dowody zwiazane z wyptata wynagrodzen
- umowa o prace lub decyzje o zmianach Kierownik ksiggowosc W ramach Kierownik G.l owny G.t owny Kierownik
a/a potrzeb ksiegowy ksiegowy
1 ’ . ¥4 4 e
- dodatkowe wynagrodzenie roczne G.t owny ksiggowosc Do 31 marca Kierownik G.t owny G.t owny Kierownik
ksiegowy a/a ksiggowy ksiegowy
- lista ptac G.towny ksiegowos¢ | na dzien przed Kierownik G’towny G.towny Kierownik
ksiegowy a/a wyptata ksiegowy ksiegowy
. . . . Gtowny .
2 |Polecenie wyjazdu stuzbowego G.t owny pracownik | na dz'len przed Kierownik G.{ owny specjalista, G.t owny Kierownik
ksiegowy | delegowany wyjazdem ksiegowy - ksiegowy
inspektor
3 Decy’ZJe w sprawie wyp’faty nagrod lub innych Kierownik ksiggowosc w ramach Kierownik G.lowny G.towny Kierownik
doraznych wynagrodzen a/a potrzeb ksiegowy ksiegowy
Dowody zwiazane z zakupem towarow i ustug
. . . jednostka - iy . pracownik Gtowny
- obowiazek postepowania zgodnie z ustawa o . ksiegowosc w ramach . . Gtowny . - . .
i . realizujaca Kierownik . odpowiedzial | specjalista, Kierownik
4 |zamowieniach publicznych o a/a potzreb ksiegowy )
zamowienie ny inspektor
jednostka . L . pracownik Gtéowny .
o ksiegowosc w ramach . . Gtowny . - Gtowny . .
- faktura realizujaca Kierownik . odpowiedzial | specjalista, . Kierownik
L a/a potrzeb ksiggowy - ksiegowy
zamodwienie ny inspektor
Dokumenty obrotu srodkami trwatymi i
pozostatymi srodkami trwatymi
- przyjecie srodka trwatego OT Kierownik ksiggowosc W ramach Kierownik G.{ owny G.t owny Kierownik
a/a potrzeb ksiegowy ksiegowy
5 |- likwidacja érodka trwatego LT Kierownik | KSiggowosc | wramach | . oy | Glowny Glowny | i rownik
a/a potrzeb ksiegowy ksiegowy




ksiegowos¢

w ramach

Gtéwny

Gtéwny

- protokot zdawczo odbiorczy Kierownik Kierownik . . Kierownik
a/a potrzeb ksigegowy ksiegowy
- odplsy’unjorzemqwe sroc!kow trwatych oraz G'towny ksiegowosc na dz1er? 31 Kierownik G}owny G'towny Kierownik
wartosci niematerialnych i prawnych ksiegowy a/a grudnia ksiegowy ksiegowy
Inwentaryzacja - spis z natury i sprawozdania .. ksiegowos¢ | wg zarzadzenia Gtowny
6 - - komisja - - .
z poprzedniego spisu z natury a/a kierownika ksiegowy
7 |Wniosek i rozliczenie zaliczki d.21a.t ksiggowosc | w zaleznosci od Kierownik G.t owny Kierownik Kierownik G.t owny Kierownik
realizujacy a/a potrzeb ksiggowy ksiegowy
Sprawozdawczos¢
- spraw9zdan1§ z wykonania plapu d9chodow i Gtowny jednostka | Do 10 kazdego
wydatkow budzetowych, zobowigzan . ..
8 N ksiegowy | nadrzedna miesigca
wymagalnych, naleznosci wymagalnych
g . Gtowny jednostka |Do 31 marca roku
- sprawozdania finansowe - bilans .
ksiegowy | nadrzedna nastepnego
Planowanie
) . _ . Gtowny jednostka L.
9 projekty plandw finansoiwych AMK ksiegowy | nadrzedna Do 10 wrzesnia
- plany finansowe AMK G.t owny Jednostka Do 20 wrzesnia
ksiegowy | nadrzedna
Zmiany w planach finansowych
) e . Gtowny jednostka w ramach . .
10 decyzja Kierownika ksiegowy | nadrzedna potrzeb Kierownik
- decyzja Burmistrza G.t owny Jednostka W ramach Burmistrz
ksiegowy | nadrzedna potrzeb
: ksiegowos¢ | P2 przydzieleniu Gtéwn
11 |Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych Kierownik ei’ /a przez komusje Kierownik ksiegovyy Kierownik

socjalng
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